OSTALBKREIS

AsSISTENZ (M/wW/D) DES DEZERNENTEN FUR VERWALTUNG UND DIGITALISIERUNG

Beim Dezernat | — Verwaltung und Digitalisierung ist zum ndachstmaglichen Zeitpunkt die Stelle
der

Assistenz (m/w/d) des Dezernenten

in Vollzeit zu besetzen. Die Eingruppierung erfolgt in Entgeltgruppe 8 TVAD. Der Dienstort ist
Aalen.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere die tblichen Assistenzarbeiten, die interne und ex-
terne Koordinierungsfunktion fir zentrale Verwaltungsaufgaben sowie die Unterstlitzung der
Geschaftsstelle des Kreistags.

Voraussetzung ist eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann fiir
Bliromanagement oder eine vergleichbare Qualifikation. Die Tatigkeit erfordert sehr gute
Kenntnisse in der Anwendung der MS-Office-Produkte, Kommunikationsfahigkeit sowie selb-
standiges Arbeiten und eine rasche Auffassungsgabe.

Neben den (iblichen Sozialleistungen im offentlichen Dienst wie z. B. erhohte Altersversorgung
in der Zusatzversorgungskasse bietet die Landkreisverwaltung:

e Moglichkeit einer weiteren betrieblichen Altersversorgung mittels Entgeltumwandlung

e Madglichkeit zum Bikeleasing und Zuschuss fiir die Nutzung des OPNV (Jobticket)

e Vereinbarkeit von Familie und Beruf im Rahmen von Home-Office und flexibler Gestal-
tung der Arbeitszeit

e Kinderbetreuung am Standort Aalen fiir Kinder im Alter von 1 bis 3 Jahren

e Betriebliches Gesundheitsmanagement mit entsprechenden Kursangeboten

e Fort- und Weiterbildungen

e Attraktive Mitarbeiterrabatte iber Corporate Benefits

e Kostenlose Lademdglichkeit flr Elektrofahrzeuge

Fiir weitere Informationen wenden Sie sich bitte an den Verwaltungsdezernenten, Herrn Wolf,
Tel. 07361 503-1222.

Bitte bewerben Sie sich bis zum 8. Dezember 2024 (iber unser Online-Bewerbungsverfahren.
Chancengleichheit, Vielfalt und Inklusion sind fiir den Ostalbkreis selbstverstandlich. Deshalb

begriRen wir Bewerbungen unabhangig von Geschlecht, Alter, Behinderung, Herkunft, Reli-
gion, Nationalitat sowie sexueller Orientierung und Identitat.
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