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SACHBEARBEITUNG (M/W/D) GEBAUDETECHNIK UND WARTUNGSMANAGEMENT

Beim Geschaftsbereich Hochbau und Gebadudewirtschaft ist zum nachstmaglichen Zeitpunkt
eine Stelle in der

Sachbearbeitung (m/w/d)
im Bereich Gebaudetechnik und Wartungsmanagement

in Vollzeit zu besetzen. Das Arbeitsverhaltnis und die Eingruppierung richten sich nach den
Vorschriften des TVOD. Bei Vorliegen der persénlichen Voraussetzungen kann die Stelle bis
Entgeltgruppe 7 TV6D besetzt werden. Dienstort ist Aalen.

Das vielseitige Aufgabengebiet umfasst die Sachbearbeitung in der Gebaudetechnik und im
Wartungsmanagement fiir die kreiseigenen und angemieteten Gebaude fiir alle
Uberwachungsbediirftigen technischen Anlagen und Gerate, insbesondere:

e TerminlUberwachung zur fristgerechten Prifung und Wartung aller technischen Anlagen
und Geratschaften

o Laufende Aktualisierung, Erganzung und Pflege der Priiflisten und -blicher, die auf
Grundlage der Betriebssicherheitsverordnung gefiihrt werden missen

e Beauftragung von Priifungen und Wartungen sowie Uberwachung der Durchfiihrung

e Prif- und Wartungsvertrage: Kostenvergleich und Auswertung, Vertragsprifung -
optimierung

e Rechnungswesen (Priifung der Rechnung bezliglich Durchflihrung und rechnerische und
sachliche Richtigkeit, Erfassung in den Prifblichern und anschlieBende Verbuchung in
SAP)

e Erstellung von Berichten und Auswertungen fir die Sachgebiets- und
Geschaftsbereichsleitung

e Erstellung der Verwendungsnachweise bei geférderten Projekten

e Assistenz der Sachgebietsleitung und Erledigung von Sonderaufgaben

Voraussetzungen sind:

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder eine
vergleichbare Qualifikation

o Begeisterung fur Ihren Beruf und ein fundiertes Qualitatsbewusstsein

e Selbstandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise



Neben den Ublichen Sozialleistungen im 6ffentlichen Dienst wie z.B. erhdhte
Altersversorgung in der Zusatzversorgungskasse bietet die Landkreisverwaltung:

e Moglichkeit einer weiteren betrieblichen Altersversorgung mittels
Entgeltumwandlung

e Madglichkeit zum Bikeleasing und Zuschuss fiir die Nutzung des OPNV (Jobticket)

e Vereinbarkeit von Familie und Beruf im Rahmen von Home-Office und flexibler
Gestaltung der Arbeitszeit

e Kinderbetreuung am Standort Aalen fiir Kinder im Alter von 1 bis 3 Jahren

e Betriebliches Gesundheitsmanagement mit entsprechenden Kursangeboten

e Fort- und Weiterbildungen

e Attraktive Mitarbeiterrabatte Gber Corporate Benefits

e Kostenlose Lademaoglichkeit fir Elektrofahrzeuge

Fiir weitere Informationen wenden Sie sich bitte an den Leiter des Sachgebiets Gebaudetechnik
und Energiemanagement, Herrn Waldenmayer, Tel. 07361 503-1089.

Bitte bewerben Sie sich bis zum 16. Februar 2025 (iber unser Online-Bewerbungsverfahren.
Chancengleichheit, Vielfalt und Inklusion sind fur den Ostalbkreis selbstverstandlich. Deshalb

begriRen wir Bewerbungen unabhangig von Geschlecht, Alter, Behinderung, Herkunft, Religion,
Nationalitat sowie sexueller Orientierung und Identitat.
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