
 

 

Ihre Aufgaben bei uns 

 Organisation, Koordination und Durchführung 
von Aktenübernahmen  

 Ordnung und Verzeichnung von Sammlungs-
gut und amtlichen Unterlagen mittels der 
Fach-anwendung Augias X 

 Bearbeitung einfacher Recherchen in den 
Archivbeständen 

 Eine Änderung des Aufgabenbereiches bleibt 
vorbehalten. 

 
 
Ihr Profil 

 Sie verfügen über eine abgeschlossene 
Ausbildung als Fachangestellte/r für Medien- 
und Informationsdienste, im Verwaltungs- 
oder im kaufmännischen Bereich. 

 Sie verfügen über fundierte Kenntnisse in der 
Informations- und Datenverarbeitung (insbe-
sondere archivische Fachanwendungen, 
bevorzugt Augias X) 

 Sie sind team- und kooperationsfähig 

 Sie sind kundenorientiert und haben eine hohe 
Beratungskompetenz 

 Sie sind entscheidungsfähig und 
ergebnisorientiert. 

 
 
 

 
 
 
Unser Angebot 

 Eine tarifgerechte Vergütung in Entgelt- 
gruppe 6 (TVöD) 

 Eine befristete Einstellung zum nächst-
möglichen Zeitpunkt bis 31.08.2025 am 
Dienstort Weingarten. 

 Raum für Ihre berufliche und persönliche 
Entwicklung, verschiedene Arbeitszeitmodelle, 
Homeoffice, eine attraktive Altersvorsorge, ein 
Job-Ticket, Firmenfitness, u.v.m. 

 
 
Gestalten Sie unseren Landkreis mit. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis 28.07.2024 
online unter www.karriere.rv.de. 
 
Weitere Auskünfte erhalten Sie gerne von  
Herrn Kees, Kulturhäuser/Kreisarchiv unter 0751/ 
85-9532.  
Die Stelle ist grundsätzlich teilbar.  
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher 
Eignung vorrangig berücksichtigt. 
 

Mitarbeiter/in im Kreisarchiv 
(w/m/d) im Kulturbetrieb, Kreisarchiv zum nächstmöglichen Zeitpunkt,  
in Teilzeit 50 - 80%. 
Der Kulturbetrieb des Landkreises umfasst Schloss Achberg und das Bauernhaus-Museum Allgäu-Oberschwaben 
Wolfegg als Ausstellungs-, Veranstaltungs- und Lernorte sowie das Kreisarchiv als Regionalgedächtnis für Verwaltung, 
Bürger/innen und Forschung. 

Wir gestalten mit unseren 

rund 1.700 Mitarbeitenden 

unseren Landkreis, der Teil 

der wirtschaftlich starken  

und schönen Region 

Bodensee-Oberschwaben ist. 


