Wir gestalten mit unseren
rund 1.700 Mitarbeitenden
unseren Landkreis, der Teil
der wirtschaftlich starken
und schénen Region
Bodensee-Oberschwaben ist.

Assistenz der Geschaftsfuhrung mit Sachbearbeitung

(w/m/d) im Eigenbetrieb Immobilien, Krankenhauser und Pflegeschule (IKP)
zum nachstmaoglichen Zeitpunkt, in Teilzeit (50 %).
Der Eigenbetrieb Immobilien, Krankenhaduser und Pflegeschule (IKP) entwickelt, plant, baut und betreibt die Immobilien

und technischen Anlagen fir die Gesundheitsversorgung, die Verwaltung, die Schulen und soziale Einrichtungen des
Landkreises Ravensburg.

lhre Aufgaben bei uns

m  Assistenz der Geschaftsfihrung

m  Terminplanung, Bearbeitung der internen und
externen Korrespondenz

m  Planung, Organisation und Nachbereitung von
Besprechungen und Gremienterminen
betreffend den Eigenbetrieb IKP

®m  Sachbearbeitung und Steuerung von internen
Projekten und Prozessen in Abstimmung mit
der Geschaftsfiihrung

lhr Profil

m Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung
zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder
vergleichbare kaufmannische Ausbildung

m Sie haben Organisationstalent und einen
strukturierten Arbeitsstil

m Sie sind team- und kooperationsfahig

m Sie verflgen Uber eine hohe Sozialkompetenz
und wertschatzende Kommunikation

m Sie haben Interesse an der Umsetzung neuer
Ideen und Innovationen

Unser Angebot

m Eine tarifgerechte Vergitung in Entgelt-
gruppe 7 (TVoD)

m Eine unbefristete Einstellung als Assistent/in
zum ndchstmaoglichen Zeitpunkt am Dienstort
Ravensburg oder Wangen

m Raum fir Ihre berufliche und personliche
Entwicklung, verschiedene Arbeitszeitmodelle,
Homeoffice, eine attraktive Altersvorsorge, ein
Job-Ticket, Firmenfitness, Job-Fahrrad u.v.m.

Gestalten Sie unseren Landkreis mit.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis 04.09.2024
online unter www.karriere.rv.de.

Weitere Auskinfte erhalten Sie gerne von

Herrn Roggors, kaufmannischer Geschaftsfiihrer
Eigenbetrieb IKP unter 07522 97782-25.
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher
Eignung vorrangig bertcksichtigt.

Wir
gestalten

unsere
Heimat.
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