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Die Stadt Schrobenhausen sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Sachbearbeiter (m/w/d) für die Stadtkasse 
 
in Vollzeit und unbefristet. Die Vollzeitstelle ist teilzeitfähig, sofern durch 
Jobsharing die ganztägige Wahrnehmung der Aufgaben gesichert ist. 
 
Aufgabenschwerpunkte 

 Mithilfe bei der Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs 

 Elektronische Belegarchivierung 

 Überprüfung und Bearbeitung SEPA-Lastschriftmandate 

 Unterstützung bei der Bereinigung von offenen Posten 

 Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 
 

Ihr Profil 

 eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfach-
angestellten (m/w/d) bzw. Beschäftigtenlehrgang I, eine vergleichbare 
beamtenrechtliche Ausbildung in der 2. Qualifikationsebene oder eine 
vergleichbare Qualifikation (zum Beispiel kaufmännische Ausbildung) 
mit der Bereitschaft, den Beschäftigtenlehrgang I (Fachprüfung I) zu 
absolvieren 

 gutes Zahlenverständnis 

 selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 

 Teamfähigkeit 
 
Wir bieten Ihnen 

 leistungsgerechte Bezahlung nach den Vorschriften des TVöD bzw. 
nach den Vorschriften des BayBesG entsprechend der Qualifikation und 
den persönlichen Voraussetzungen  

 ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis 

 Mitarbeit in einer modernen Kommunalverwaltung mit einem hohen Maß 
an Verantwortung 

 Familienfreundlichkeit durch flexible Arbeitszeiten im Rahmen der 
Gleitzeitregelung 

 ein interessantes und anspruchsvolles Aufgabengebiet 

 Mitarbeit in einem engagierten und aufgeschlossenen Team 

 die Möglichkeit zum Homeoffice und zum mobilen Arbeiten unter 
Berücksichtigung dienstlicher Erfordernisse 

 die Möglichkeit der Nutzung des Fahrradleasings durch 
Entgeltumwandlung 

 fachbezogene Fortbildungsmöglichkeiten 

 die Vorteile einer Beschäftigung im öffentlichen Dienst, wie 
Jahressonderzahlung, jährliches Leistungsentgelt sowie betriebliche 
Altersvorsorge 

 
Sind Sie interessiert? 
 
Dann bewerben Sie sich bis zum 14. Juli 2024 über unser Bewerberportal. 
 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Brandstetter (Tel. 08252/90-2121) 
gerne zur Verfügung. 

Wir freuen uns auf Sie! 
 

www.schrobenhausen.de/jobs 

 


