@ Lenbachstadt im Spargelland

Stadt Schvobenhausen

Sachbearbeiter (m/w/d) fiir die Stadtkasse

in Vollzeit und unbefristet. Die Vollzeitstelle ist teilzeitfahig, sofern durch
Jobsharing die ganztagige Wahrnehmung der Aufgaben gesichert ist.

Aufgabenschwerpunkte
e Mithilfe bei der Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs

e Elektronische Belegarchivierung

e Uberprifung und Bearbeitung SEPA-Lastschriftmandate
e Unterstitzung bei der Bereinigung von offenen Posten
e Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Ihr Profil

e eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfach-
angestellten (m/w/d) bzw. Beschaftigtenlehrgang |, eine vergleichbare
beamtenrechtliche Ausbildung in der 2. Qualifikationsebene oder eine
vergleichbare Qualifikation (zum Beispiel kaufmannische Ausbildung)
mit der Bereitschaft, den Beschéftigtenlehrgang | (Fachprifung I) zu
absolvieren

gutes Zahlenverstandnis
selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise
e Teamfahigkeit

Wir bieten lhnen

e leistungsgerechte Bezahlung nach den Vorschriften des TV6D bzw.
nach den Vorschriften des BayBesG entsprechend der Qualifikation und
den personlichen Voraussetzungen

ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis

Mitarbeit in einer modernen Kommunalverwaltung mit einem hohen Maf3
an Verantwortung

e Familienfreundlichkeit durch flexible Arbeitszeiten im Rahmen der
Gleitzeitregelung

ein interessantes und anspruchsvolles Aufgabengebiet
Mitarbeit in einem engagierten und aufgeschlossenen Team

e die Mdglichkeit zum Homeoffice und zum mobilen Arbeiten unter
Berucksichtigung dienstlicher Erfordernisse

e die Mdglichkeit der Nutzung des Fahrradleasings durch
Entgeltumwandlung

fachbezogene Fortbildungsmdglichkeiten
die Vorteile einer Beschaftigung im &ffentlichen Dienst, wie

Jahressonderzahlung, jahrliches Leistungsentgelt sowie betriebliche
Altersvorsorge

Sind Sie interessiert?

Dann bewerben Sie sich bis zum 14. Juli 2024 tber unser Bewerberportal.

Fir weitere Auskiinfte steht Ihnen Frau Brandstetter (Tel. 08252/90-2121)
gerne zur Verfugung.

Wir freuen uns auf Sie!

www.schrobenhausen.de/jobs




