
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Beim Kulturbüro ist zum nächstmöglichen  
Zeitpunkt eine Stelle als  
 

Sachbearbeiter/in (m/w/d) 
 

unbefristet in Vollzeit zu besetzen.  
 

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:  
 Geschäftsführung der Stiftung Gold- und Silber-

schmiedekunst in Schwäbisch Gmünd 
 Veranstaltungsmanagement (u.a. Festival Euro-

päische Kirchenmusik, Internationales Schatten-
theater Festival) 

 Vereinsförderung (u.a. Mittelverteilung,  
Zuwendungsbescheide) 

 Abonnentenbetreuung (Theater, Musiktheater) 
 Layout und Gestaltung von Plakaten,  

Programmheften und Anzeigen 
 Einrichten von Veranstaltungen 
 Erstellen von Gemeinderatsdrucksachen 
 Vorbereitung von Sitzungen, Besprechungen 

und Empfängen 
 Betreuung und Beurteilung der Auszubildenden 
 
Wir erwarten: 
 eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwal-

tungsfachangestellten (m/w/d) oder eine  
vergleichbare Ausbildung 

 Berufserfahrung 
 Begeisterung für die Kulturarbeit  
 Flexibilität 
 Belastbarkeit 
 
Wir bieten: 
 ein interessantes und abwechslungsreiches 

Aufgabengebiet, ein harmonisches Arbeitsum-
feld und einen krisensicheren Arbeitsplatz 

 Möglichkeit der persönlichen und fachlichen 
Weiterentwicklung durch den Besuch von 
Fortbildungsveranstaltungen 

 eine zusätzliche Altersversorgung  
(Betriebsrente) 

 zinsloses Arbeitgeberdarlehen beim Kauf eines 
E-Bikes 

 vielfältige Angebote im Rahmen des  
betrieblichen Gesundheitsmanagements 

 Zuschuss zum Jobticket für den ÖPNV 
 Jahressonderzahlung 
 Arbeitgeberanteil an Vermögensbildung 

 
Die Bezahlung erfolgt entsprechend Ihrer Qualifika-
tion bis Entgeltgruppe 9a Tarifvertrag öffentlicher 
Dienst (TVöD). 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben 
Sie sich bis spätestens 1. September 2024 bequem  
online unter www.schwaebisch-gmuend.de/stellenange-
bote-karriere.html. 
 
Weitere Informationen erhalten Sie beim Leiter des 
Kulturbüros, Herrn Häcker (Tel. 07171 603-4110). 
 
Chancengleichheit, Vielfalt und Inklusion sind für die 
Stadt Schwäbisch Gmünd selbstverständlich. Wir 
freuen uns über jede Bewerbung. 
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