Die GroBe Kreisstadt Schwabisch Hall (ca. 43.000 Einwohner) zeichnet sich durch eine hohe Lebens- und Wohn-
qualitat sowie lberregional ausstrahlende Kultur- und Bildungseinrichtungen und ein vielfaltiges Freizeitangebot aus.
Beim Fachbereich Biirgerdienste und Ordnung ist zum nachstmaglichen Zeitpunkt folgende Stelle zu besetzen:

Sachbearbeitung fiir das Blirgeramt (m/w/d)

Zu lhren Aufgaben gehdren:
Ausstellung von Personalausweisen und Reisepassen
Bearbeitung von An-, Ab- und Ummeldungen
Verwaltung von Fundsachen
Einholung von Fiihrungszeugnissen und Auskiinften aus
dem Gewerbezentralregister
Mitarbeit bei der Vorbereitung und Durchfiihrung der
Wahlen
Erteilung von Auskiinften und umfassende Beratung der
Biirgerinnen und Biirger
Eine Anderung des Aufgabenzuschnitts bleibt vorbe-
halten

Was Sie auszeichnet:
eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfach-
angestellter (m/w/d) oder vergleichbare Ausbildung mit
Erfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung
gute IT-Kenntnisse und ein sicherer Umgang mit den
gangigen Office-Programmen, idealerweise Kenntnisse
im Fachverfahren KMEwo
ein hohes MaB an Selbstandigkeit und strukturierter
Arbeitsweise
Zuverlassigkeit, Engagement, Teamfahigkeit und
Flexibilitat
Freude im Umgang mit Publikum
Bereitschaft zur Samstagsarbeit

Was uns auszeichnet:
einen interessanten und vielseitigen Arbeitsplatz in einem
engagierten Team
flexible Arbeitszeiten
WahImaglichkeit aus Zuschiissen fiir Deutschlandticket,
EGYM Wellpass oder Gutschein Heimatkaufen
Dienstrad-Leasing Uber Bikeleasing-Service GmbH & Co. KG
attraktives betriebliches Gesundheitsmanagement
interne und externe Fortbildungsmdglichkeiten
betriebliche Altersvorsorge gemaB den Bestimmungen
des TV6D
ein modernes und technisch gut ausgestattetes Arbeits-
umfeld
Corporate Benefits

Die Stelle ist entsprechend der Qualifikation bis Entgelt-
gruppe 6 TVGD ausgewiesen.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekréftige Bewerbung bis
spatestens 10.11.2024. Bitte nutzen Sie hierfir unser
Bewerberportal unter www.schwaebischhall.de/karriere.
Fragen beantwortet Ihnen gerne Frau ReiB3,

Telefon (0791) 751-616.

Die Informationen zur Erhebung von personenbezogenen Daten
bei der betroffenen Person nach Artikel 13 DSGVO kénnen Sie
unserer Homepage unter www.schwaebischhall.de/karriere
entnehmen.



https://www.mein-check-in.de/schwaebischhall/overview

