67 SchwabischHall

Bei der Stadt Schwabisch Hall ist beim Fachbereich Friihkindliche Bildung, Schulen und Sport zum

nachstmdglichen Zeitpunkt folgende Stelle zu besetzen:

Mitarbeiter (m/w/d)

flir die Sachbearbeitung im Bereich der

Ganztagesbetreuung an Grundschulen

Zu lhren Aufgaben gehoren:
Organisation und Fachaufsicht des Betreuungspersonals
der Grundschulen, wie z.B. Teilnahme an Bewerbungs-
und Personalgesprachen, Erstellen von Personal- und
Einsatzplanen, Organisation und Durchfiihrung von
Besprechungen und Fortbildungen
Organisation der Ferienbetreuung
Antragstellung auf Gewahrung von Zuwendungen
Verlassliche Grundschule und Flexible Nachmittags-
betreuung
Erstellung und Bearbeitung von Kooperationsverein-
barungen mit den Schulen bzw. mit stadtischen Vereinen
Erhebung von Daten und Erstellung von Statistiken bei
BetreuungsmaBnahmen
Erstellung, Pflege und Ausgabe von Formularen fiir die
Kommunalen Ergénzungsangebote und fiir das Mittag-
essen an Grundschulen
Betreuung der Bundesfreiwilligendienstleistenden im
Bereich der Schulen
Homepagepflege fiir die Abteilung Schulen und Sport

Was Sie auszeichnet:
eine abgeschlossene Verwaltungs- oder kaufmannische
Ausbildung
selbstandige und gut strukturierte Arbeitsweise
Eigeninitiative und Durchsetzungsvermdgen
Kommunikationsféhigkeit und Sozialkompetenz
Zuverlassigkeit und Diskretion
Berufserfahrung ist wiinschenswert

Was uns auszeichnet:
ein verantwortungsvolles, vielfaltiges und interessantes
Aufgabengebiet
flexible Arbeitszeiten
Wahlmadglichkeit aus Zuschissen fiir Deutschlandticket,
EGYM Wellpass oder Gutschein Heimatkaufen
Dienstrad-Leasing Uber Bikeleasing-Service GmbH & Co. KG
ein attraktives betriebliches Gesundheitsmanagement
interne und externe Fortbildungsmaéglichkeiten
die Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben
betriebliche Altersvorsorge gemaB den Bestimmungen
des TV6D
Corporate Benefits

Die Stelle ist entsprechend der Qualifikation bis
Entgeltgruppe 9a TVAD ausgewiesen.
Anderungen des Aufgabenbereichs bleiben vorbehalten.

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung bis
spatestens 21.04.2025. Bitte nutzen Sie hierfiir unser
Bewerberportal unter www.schwaebischhall.de/karriere.
Fragen beantwortet Ihnen gerne Frau Pietsch,

Telefon (0791) 7 51-2 29.

Die Informationen zur Erhebung von personenbezogenen Daten
bei der betroffenen Person nach Artikel 13 DSGVO kénnen Sie
unserer Homepage unter www.schwaebischhall.de/karriere
entnehmen.




