Der Zweckverband zur Wasserversorgung der Bernloher Gruppe ist als Zweckverband
kommunaler Dienstleister fur die Trinkwasserversorgung von insgesamt zur Wasserversorgung der
rund 3.300 Einwohnern aus 14 Ortsteilen der Gemeinde Georgensgmiind Bernloher Gruppe

und der Stadt Roth zustandig. e

<"

Bernloher :

Wir suchen Gruppe

zum 01.03.2025

fiir den Zweckverband zur Wasserversorgung der Bernloher Gruppe eine

Verwaltungskraft in Teilzeit m/w/d

Das erwartet Sie bei uns:
ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Teilzeit mit 12 Wochenstunden
eine Verglitung nach dem TV&D, entsprechend der beruflichen Qualifikation
Urlaubs- und Weihnachtsgeld nach dem TV6D-Tarif
die Ublichen Sozialleistungen im 6ffentlichen Dienst
Mitarbeit in einem motivierten Team
eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

Schwerpunkte lhrer zukiinftigen Aufgaben sind:

Verwaltung der Verbrauchsgebiihren und Herstellungsbeitrage

Sachbearbeitung

Verwaltung des Personalwesens

Schriftfihrertatigkeiten bei Sitzungen mit Vor- und Nachbearbeitung

Verwaltung der Liegenschaften

Tatigkeiten der Kassenverwaltung

Datenpflege mit verschiedenen EDV-Programmen, z.B. Internetauftritt, Leitungspléne, etc.
Allgemeine Birotatigkeiten, Blirokommunikation

lhre Qualifikation:

. Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

. Gute EDV-Kenntnisse

. Gute Kommunikationsfahigkeit, selbststandiges Arbeiten, Flexibilitdat und Belastbarkeit
. Teamfahigkeit und freundliches, professionelles Auftreten

Sie interessieren sich fiir unser Unternehmen:
Dann senden Sie Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen bis spatestens 30.11.2024 an
bewerbung@wzv-bernlohe.de

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an:
Zweckverband zur Wasserversorgung der Bernloher Gruppe, Tulpenweg 11, 91154 Roth, Tel. 09172/8400.

Bei schriftl. Bewerbung verwenden Sie bitte nur Kopien, da eine Riicksendung lhrer Unterlagen nicht
erfolgen kann.




