
 
 

Bewirb Dich jetzt bei uns! 
 

Mit unserer Ausbildung machen wir  
Dich fit fürs Berufsleben! 

 
 
 

Zum 01.09.2025 bieten wir Ausbildungsplätze für den Beruf 
"Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), Fachrichtung Kommunalverwaltung“ an. 

 
 
Abwechslung ab dem ersten Tag: 
 

 kennenlernen der verschiedenen Fachbereiche (z.B. Innere Verwaltung, 
Personalwesen, Kämmerei, Ordnungsamt usw.) 

 enger Kontakt mit anderen Stellen, Firmen und Bürgern 

 aktives Einbringen wie z.B. Gaststättenerlaubnis erteilen, Ausschuss- und 
Stadtratssitzungen vor- und nachbereiten, Anträge zur Ausstellung eines 
Personalausweises bzw. Reisepasses bearbeiten 

 
 
Was Du mitbringen solltest: 
 

 einen mittleren Schulabschluss mit guten Deutschkenntnissen 

 Verständnis und Interesse für rechtliche Zusammenhänge 

 Kommunikations- und Organisationstalent 

 Sorgfältigkeit und Genauigkeit 
 
 
Wir bieten Dir: 
 

 eine duale 3-jährige Ausbildung 

 Bezahlung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVAöD), 
vermögenswirksame Leistungen, Abschlussprämie nach bestandener Prüfung, 
Lernmittelzuschuss 

 30 Tage Urlaub 

 Fortbildungs- und Weiterqualifizierungsmöglichkeiten 

 geregelte Arbeitszeiten (39-Stunden-Woche) 

 wöchentliche Lernnachmittage 
 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 

 

Sende Deine Bewerbung bis spätestens 17.11.2024 an die Stadt Traunstein, Sachgebiet 
Personalwesen, 83276 Traunstein oder per E-Mail an: 
 
Bewerbungen@stadt-traunstein.de (Beilagen bitte im PDF-Format). 
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