A

STARK SEIN FUR MENSCHEN
Verantwortung und Engagement
im Team der Starnberger Klintken GmbH

Klinikum Starnberg mit AuRenstelle Wolfratshausen | Klinikum Penzberg | Klinikum Seefeld
Klinikum Herrsching/Schindlbeck | Residence | Schulungszentrum fiir Notfallmedizin | Berufsfachschule fiir Pflege
MVZ Starnberger Kliniken | MVZ Penzberg | MVZ fur Molekulardiagnostik

Empfangsmitarbeiter (m/w/d)

unbefristet | zum 01.03.2025 in Teilzeit (14%) auf Minijob-Basis fur das Klinikum
Starnberg gesucht

Familiar, vielfaltig und voller Teamgeist: Die Starnberger Kliniken GmbH, mit Uber 2.000
Mitarbeitenden groRter Arbeitgeber im 5-Seen-Land, steht fur Zusammenhalt,
Entwicklungsmoglichkeiten und Nahe — direkt vor Ihrer Haustur. Wir lieben unseren Beruf, feiern
Dienstjubilden und verbinden berufliche Chancen mit Lebensqualitat. Flexible Arbeitszeitmodelle und
die Vereinbarkeit von Beruf und Familie sind bei uns selbstverstandlich. Starten Sie in einer Branche,
die Gesundheit und Gemeinschaft groRschreibt.

Wollen Sie lhren Karriereweg mit uns gehen?

Ihre Aufgaben

- Allgemeine Empfangstatigkeiten

- Uberwachung der Eingangsbereiche

- FUhren der Telefonzentrale

- Kontrolle Uber Notrufanlagen und BMZ
- Postbearbeitung

- Administrative Aufgaben

- BUroorganisation

Anforderungsprofil

- Kaufmannische Ausbildung oder Ausbildung im Hotelfach

- Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

- Hohe Team- und Kommunikationsfahigkeit

- Uberdurchschnittlicher Servicegedanke

- Freundliche Telefonstimme

- Gewandtes und hofliches Auftreten

- Sehr gute Umgangsformen und gepflegtes Erscheinungsbild

- Flexibilitat, Bereitschaft zur Schichtarbeit (auch an Wochenenden und Feiertagen)
- Englische Sprachkenntnisse

Wir bieten

- Vergutung nach TV6D zzgl. Groliraumzulage MUnchen

- Zusatzliche betriebliche Altersvorsorge 4,8 7%

- Personalwohnung (nach Verfugbarkeit)

- Companybike (Dienstrad Leasing)

- Ausgewogenes gesundes Essen in der betriebsinternen Kantine

- betriebliches Gesundheitsmanagement (Yogakurse, Unterstutzung bei Erndhrungsfragen etc.)
- Betriebsausfluge

Vor Aufnahme einer Tatigkeit bei den Starnberger Kliniken mUssen gem. § 23a i.V.m.§20 Abs. 9 IfSG ein
ausreichender Impfschutz oder Immunitat gegen Masern nachgewiesen werden.

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei gleicher Eignung besonders berutcksichtigt

Information
Frau M. Ortner, Leitung Empfang T +49 8151 18-2157

Kontakt
Bewerbungen bitte ausschliellich online Uber das Karriereportal der Starnberger Kliniken

AN Klinikum

Klinikum Starnberg | ORwaldstraRe1 | 82319 Starnberg | www.klinikum-starnberg.de



https://starnberger-kliniken-karriereportal.mein-check-in.de/list

