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STARK SEIN FUR MENSCHEN
Verantwortung und Engagement

im Team der Starnberger Klintken GmbH

Klinikum Starnberg mit AuRenstelle Wolfratshausen | Klinikum Penzberg | Klinikum Seefeld
Klinikum Herrsching/Schindlbeck | Residence | Schulungszentrum fiir Notfallmedizin | Berufsfachschule fiir Pflege
MVZ Starnberg | MVZ Penzberg | MVZ Herrsching | MVZ fur Molekulardiagnostik

Assistenz (m/w/d) im Betriebsratsburo

unbefristet | zum nachstmaoglichen Termin in Teilzeit (40%) fur das Klinikum
Starnberg gesucht

Starke Perspektiven fur Ihre Zukunft: Starnberg Wir bieten
mit seiner einzigartigen Seen- und Bergland- - Einen anspruchsvollen Arbeitsplatz in einer
schaft gehdrt zu den reizvollsten Standorten. Umgebung in der Sie sich wohlfuihlen kénnen
Es bietet vielfaltige Sport-, Freizeit-, Schul- und - Angenehmes und wertschatzendes
Kulturangebote — inklusive einer Uberraschend Arbeitsklima
schnellen Anbindung an Munchen. - Unbefristeter Arbeitsvertrag
Ihr Arbeitsplatz, das Klinikum Starnberg, geniel3t - Individuell strukturierte Einarbeitung
einen hervorragenden Ruf. Es ist Lehrkrankenhaus - Jobrad
der LMU Munchen mit 312 Planbetten und fuhrt - Betriebsausfluge
ein breites Spektrum an medizinischen Disziplinen - Attraktive leistungsgerechte Vergutung nach
mit vielen Spezialisierungen. TV6D
- Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes inkl.
Ihre Aufgaben Betrieblicher Altersvorsorge
- Eigensténdige Fuhrung und Organisation des - Jahressonderzahlung
BR-Sekretariats und Verantwortung Uber die - Grofraumzulage Minchen
Terminorganisation, -koordination und - - Personalwohnung (nach Verflgbarkeit)
(iberwachung - Ein attraktives naturnahes Umfeld mit sehr
- Erledigung von administrativen Aufgaben von hohem Freizeitwert in guter Erreichbarkeit des
der Korrespondenz Uber telefonische Anfragen Ballungsraumes Minchen
bis hin zur Datenpflege
- Ubernahme der Protokollfiihrung vor und nach Bewerbungen schwerbehinderter Menschen
den Betriebsrats- und Ausschusssitzungen werden bei gleicher Eignung besonders
- Vorbereitung von Entscheidungsvorlagen berlcksichtigt.
- Planung und Buchung von Fortbildungen der
Betriebsratsmitglieder inkl. Information
Reisekostenabrechnung Frau Susanne Grober
- Unterstutzung des Betriebsrats bei der Betriebsratsvorsitzende
Offentlichkeitsarbeit Tel. 08151/18-2188
- Unterstutzung bei der Organisation von
Betriebsversammlungen Kontakt
- Pflege des Betriebsratenetzwerks und das Bewerbungen bitte Uber das Karriereportal der
Bereitstellen von Informationen fir den Starnberger Kliniken
Konzernbetriebsrat www.starnberger-kliniken

- Pflege der Verbindung zu den anderen
Mitbestimmungstragern und Organisationen
wie z.B. Gewerkschaften und Behdrden

Anforderungsprofil

- Routinierter Umgang mit den gangigen MS-
Office-Anwendungen

- Sicherheit im sprachlichen Ausdruck

- Gute Umgangsformen, Loyalitat,
Zuverlassigkeit und Verschwiegenheit

- Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

- Organisationsfahigkeit, Flexibilitat,
Belastbarkeit, Teamfahigkeit

- Engagement und Motivation

AN Klinikum

Klinikum Starnberg | ORwaldstraRe1 | 82319 Starnberg | www.klinikum-starnberg.de



https://starnberger-kliniken-karriereportal.mein-check-in.de/list

