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Stellenausschreibung 

Taunusstein ist mit rund 30.000 Einwohnern durch die unmittelbare Nähe zur Landeshauptstadt Wiesbaden 

und zum Rhein-Main-Gebiet ein beliebter Wohnort im Taunus. Täglich erfüllen unsere 400 Beschäftigten 

vielfältige und spannende Aufgaben für unsere Einwohner, Gewerbetreibenden und Gäste. 

 

Werden auch Sie ein Teil von uns – Kommen Sie ins #TeamTaunusstein 
 

 

 

 

 

 

 

Für das rund 30-köpfige Team der Abteilung „Gebäudemanagement“ suchen wir für das  

Aufgabengebiet „Bereitstellung und Betrieb von Mehrzweckeinrichtungen“ einen 

 

Sachbearbeiter / kaufmännischen Angestellten (m/w/d)  
 

unbefristet, Voll- oder Teilzeit (30-39 Std./Wo.), EG 8 TVöD,  

d.h. bei Vollzeit ca. 45.000,- € - 51.300- € brutto/Jahr 

 

 

 

Ihr Profil 

• Sie besitzen eine erfolgreich abgeschlossene 

kaufmännische Ausbildung im besten Fall mit 

mehrjähriger Berufserfahrung in der 

öffentlichen Verwaltung 

• Sie verfügen über sehr gute 

Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Sie haben ein sicheres und freundliches 

Auftreten gegenüber Bürgerinnen und 

Bürgern sowie Verhandlungspartnern 

• Sie sind teamfähig, insbesondere in Bezug auf 

die Arbeit mit in- und externen Schnittstellen 

• Sie sind absolut zuverlässig und verfügen 

über eine sehr gute Kommunikations- und 

Organisationsfähigkeit 

• Sie haben Spaß an der Betreuung und 

Gestaltung von langfristigen Projekten  

• Sie sind versiert im Umgang mit modernen 

Kommunikationsmitteln und EDV-Systemen  
 

 

 

 

Ihre Aufgaben 

• Vergabe der Räume in den 

Mehrzweckeinrichtungen (MZE) der Stadt 

Taunusstein sowie die damit verbundene 

Organisation 

• Bewirtschaftung und Betrieb der MZE 

• Fortschreibung der Kennzahlen im Bereich 

der MZE 

• Fortschreibung der Bedarfsplanung für die 

MZE 

• Erstellung und Aktualisierung der 

Benutzungs-  und Gebührensatzung  

 

https://www.taunusstein.de/portal/startseite.html
file:///C:/Users/thoraczek/Downloads/benutzungsantrag_neu_einzelveranstaltungen%20(1).pdf
Mehrzweckeinrichtungen%20(MZE)
file:///C:/Users/thoraczek/Downloads/satzung_ueber_die_benutzung_oeffentlicher_einrichtungen_lesefassung_1.pdf
file:///C:/Users/thoraczek/Downloads/lesefassung_gebuehrensatzung_01.01.2023.pdf
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Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 

Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Online-Bewerbung bis zum 13.10.2024. 

 

Das Auswahlverfahren wird voraussichtlich am 24.10.2024 stattfinden. 

 

Ihre Fragen beantwortet gerne Frau Agnes Fuchs (agnes.fuchs@taunusstein.de),  

☎️ 06128/241–264. 

 

www.taunusstein.de 
 

0151 – 67418937 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Wir über uns  

Die Stadt Taunusstein beschäftigt derzeit rund 400 

Mitarbeitende. Hiervon arbeiten rund 30 

Mitarbeitende in der Abteilung 

„Gebäudemanagement“ mit ihren vielfältigen und 

spannenden Aufgaben in den Bereichen: 

➢ Immobilienmanagement und 

unbebaute Grundstücke 

➢ Technisches Gebäudemanagement 

➢ Gebäudeservice 

➢ Mehrzweckeinrichtungen 

Im Bereich Bereitstellung und Betrieb von 

Mehrzweckeinrichtungen sind Sie verantwortlich 

für den qualitativen Erhalt und die 

Weiterentwicklung unserer 

Mehrzweckeinrichtungen. Im Austausch mit 

unseren hausinternen Schnittstellen haben Sie die 

Möglichkeit, Taunusstein als bevorzugten 

Lebensraum für unsere Einwohnerinnen und 

Einwohner weiterhin attraktiv mitzugestalten. 

Unsere Benefits 

• Festgehalt (bis EG 8 TVöD) mit 

leistungsorientierter Komponente und allen 

sonstigen Leistungen lt. TVöD 

• 30 Tage Urlaub, plus 

- ein zusätzlicher freier Tag 

- 24. und 31.12. frei 

- jährlicher Betriebsausflug 

• Betriebliche Altersvorsorge (ZVK) 

• Umfassende persönliche Einarbeitung und 

Onboarding ins Team 

• Modernes agiles Arbeitsumfeld und eine 

bürger- und zukunftsorientierte Verwaltung 

• Wertschätzende Führungskultur 

• Tageweise mobiles Arbeiten in Absprache 

möglich (nach der Einarbeitungszeit) 

• Flexible Arbeitszeiten für eine gute Work Life 

Balance mit der Möglichkeit, anfallende 

Überstunden durch Freizeit auszugleichen 

• Bürohunde willkommen (nach Absprache) 

• Attraktive individuelle und fachliche 

Weiterbildungsmöglichkeiten im Rahmen einer 

gezielten Personalentwicklung 

• RMV-Jobticket Premium 

• Betriebliche Gesundheitsförderungsangebote  

(z.B. Physiobehandlung, externe 

Mitarbeiterberatung, etc.) 

• Fahrrad- oder E-Bike-Leasing im Rahmen der 

Entgeltumwandlung 

• Kostenloser Eintritt in unser Freibad 

• Sieben stadteigene Kitas 

• Parkplätze in der Tiefgarage 

• Besondere Unterstützung Ihres Ehrenamtes 

(z.B. bei der Freiwilligen Feuerwehr 

Taunusstein) 

 

mailto:agnes.fuchs@taunusstein.de
http://www.taunusstein.de/
https://www.taunusstein.de/buergerservice/verwaltung/gebaeudemanagement-900000007-29880.html?titel=Geb%C3%A4udemanagement
https://www.taunusstein.de/buergerservice/verwaltung/gebaeudemanagement-900000007-29880.html?titel=Geb%C3%A4udemanagement
https://oeffentlicher-dienst.info/c/t/rechner/tvoed/vka?id=tvoed-vka-2024&matrix=1

