
  
 

Wir suchen für die Fachabteilung Hilfen für Geflüchtete zum  frühestmöglichen Zeitpunkt eine  

 

Sachbearbeitung Belegungsmanagement (m/w/d) 
in Teilzeit mit 75%, Entgeltgruppe 9a TVöD, Kennziffer 01-503-25/4 
Die Stelle ist zunächst als Vertretung befristet bis 31.10.2026. 
 

Wir sind Team Tübingen. 

 

Wir arbeiten in der lebendigen, familienfreundlichen Unistadt. In vielen starken Einheiten gestalten 

wir das lebenswerte Tübingen von morgen. 

 

Von der Verwaltung über die Pädagogik bis hin zur Kultur, ob am Schreibtisch, in der Bastelecke oder 

an der frischen Luft: Jedes Team trägt seinen Teil zu einer modernen und leistungsfähigen 

Organisation bei. Für eine nachhaltige und vielseitige Stadt, in der es allen gut geht. 

 

 

 DEINE AUFGABEN    
      

 Übernahme des Belegungsmanagements 

von ca. 1300 Geflüchteten in Anschluss-

unterbringung mit ca. 590 Wohnungen, 

Planung und Koordinierung von Umzügen, 

u.a. auch Zwangsumsetzungen 

 Koordinierung der Aufnahme von 

Geflüchteten nach FlüAG mit dem 

Landkreis, Monitoring der Aufnahmequote 

 Sichtung von Wohnraum auf Eignung, 

Teilnahme an Wohnungsübergaben durch 

Eigentümer (m/w/d), Baustellen-

begehungen  

 Beschwerdemanagement mit Nachbarn 

/Klienten (m/w/d) 
 Datenbankpflege, Aktualisierung der 

Belegungslisten  

 DAS BRINGST DU MIT  
 

 eine abgeschlossene Ausbildung zum 

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder  

 eine abgeschlossene Ausbildung zum 

Speditionskaufmann (m/w/d) oder 

 eine vergleichbare Ausbildung  

 einen sicheren Umgang mit 

Rechtsvorschriften wie dem 

Landeswohnraumfördergesetz, dem FlüAG, 

Leistungsgesetzen (Mietobergrenzen), 

Obdachlosenrecht und ausländerrechtliche 

Kenntnisse oder ggf. die Bereitschaft, dich 

in diese Themen einzuarbeiten 

 Berufserfahrung im Belegungsmanagement 

für die Unterbringung von Geflüchteten bei 

einem Landkreis oder einer Kommune ist 

von Vorteil 



DAS BIETEN WIR DIR 
 

 Vereinbarkeit von Familie & Beruf  

 Weiterbildung & Karriere  

 Mobilität - grün & günstig  

 

Eine Gesamtübersicht unserer Benefits findest du auf unserer Karriereseite: https://team-

tuebingen.de/#benefits 

 

 

HINWEISE 
 

Die Stelle ist grundsätzlich teilbar. 

Schwerbehinderte Personen werden bei gleicher Eignung vorrangig berücksichtigt. Wir wollen 

Menschen mit Zuwanderungsgeschichte stärker beteiligen und sind an entsprechenden 

Bewerbungen besonders interessiert. 

 

 

Für nähere Auskünfte steht dir die Leitung der Fachabteilung Hilfen für Geflüchtete, Stefanie Bock, 

Tel.: 07071 204-1571, gerne zur Verfügung. 

 

Komm ins Team Tübingen und bewirb dich jetzt online bis zum 23.02.2025. 

 

https://team-tuebingen.de/#benefits
https://team-tuebingen.de/#benefits

