
 

        

 

 

Die Verwaltungsgemeinschaft Scheinfeld 

(6 Mitgliedsgemeinden mit insgesamt rd. 12.300 Einwohnern, drei Schulverbände, ein Zweckverband und zwei Stiftungen) mit Sitz in Schein-

feld, Landkreis Neustadt a.d.Aisch-Bad Windsheim 

 

sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

 

eine/n Sachbearbeiter/in (m/w/d) 

für den Bereich Kämmerei 
 

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle mit einer vertraglich festgesetzten Arbeitszeit von 

39 Wochenstunden. Eine Besetzung in Teilzeit ist möglich. 

 

Insbesondere diese Aufgaben erwarten Sie bei uns: 

 Haushaltsplanung/Verpflichtungsermächtigungen 

 Haushaltsüberwachung mit Berichtswesen 

 Mitarbeit bei Schulden- und Vermögensverwaltung 

 Versicherungswesen: Bearbeitung von Schadensfällen 

 Mitwirkung bei der örtlichen und überörtlichen Rechnungsprüfung sowie Kassenprüfung 

 Spenden/Sponsoring 

 Mitwirkung bei Erstellung der Jahresrechnung 

 

Das bringen Sie mit:  

 eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/r Verwaltungsfachangestellten oder erfolgreicher 

Abschluss des Beschäftigtenlehrgangs I oder II bzw. Bereitschaft zur Absolvierung des Beschäftigten- 

lehrgangs II sowie 

mehrjährige Erfahrung im Bereich der kommunalen Finanzverwaltung 

 alternativ eine abgeschlossene Berufsausbildung aus den Bereichen Finanzwesen oder Steuerrecht mit 

mehrjähriger Berufserfahrung sowie fundierten Rechts- und Fachkenntnissen 

 eine selbständige und strukturierte Arbeitsweise sowie Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 

 hohes Engagement, Motivation und Verantwortungsbewusstsein 

 

Das bieten wir Ihnen: 

 einen zukunftssicheren Arbeitsplatz mit flexibler Arbeitszeitgestaltung im Rahmen eines verantwortungsvol-

len, vielseitigen Aufgabenbereichs, in dem Sie Ihre Potenziale einbringen können 

 ein wertschätzendes Arbeitsumfeld in einem dynamischen, gut ausgebildeten und kollegialen Team 

 eine leistungsgerechte Vergütung unter Berücksichtigung der persönlichen Voraussetzungen und 

Qualifikationen bis zur EG 9b TVöD; künftige Aufstiegsmöglichkeiten sind gegeben 

 Jahressonderzahlung, betriebliche Altersvorsorge, jährliches Leistungsentgelt 

 attraktive Zusatzleistungen: Fahrradleasing, Gesundheitsangebote 

 Möglichkeiten der individuellen beruflichen Entwicklung über vielfältige Fort- und Weiterbildungs- 

angebote 

 

So bewerben Sie sich: 

Bewerbungsschluss:  28.02.2025 

Kontakt:   Verwaltungsgemeinschaft Scheinfeld 

    Hauptstr. 3, 91443 Scheinfeld 

    bewerbungen@vgem.scheinfeld.de ausschließlich im PDF-Format 

Für Rückfragen:  09162/9291-201 (Leiter der Finanzverwaltung) 

    09162/9291-221 (Personalstelle) 
 



Mit Zusendung Ihrer Bewerbung stimmen Sie der Verarbeitung personenbezogener Daten zu. Die Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei glei-

cher Eignung entsprechend den gesetzlichen Bestimmungen bevorzugt berücksichtigt. Reisekosten anlässlich eines möglichen Vorstellungsgespräches werden 

nicht erstattet. Eingehende Bewerbungen werden datenkonform vernichtet. 

 

 

 

 

 

 


