= im Allgiiu

Die GrofRe Kreisstadt Wangen im Allgdu ist mit ihren rund 27.000 Einwohnerinnen und Einwohnern die zweitgroR3-
te Stadt des Landkreises Ravensburg. Wirtschaftlich, kulturell und gesellschaftlich bietet unsere Stadt inmitten des
Wiirttembergischen Allgaus die vielfdltigsten Angebote und Moglichkeiten fiir ein angenehmes und zukunftsori-
entiertes Leben und Arbeiten. Helfen Sie mit unsere Stadt weiter zu gestalten!

Bei der GroRen Kreisstadt Wangen im Allgau ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt in der Ortsverwaltung Leupolz
folgende Stelle zu besetzen:

Sachbearbeitung (w/m/d)

in Teilzeit mit 13 Wochenstunden

lhre Aufgaben

e Allgemeine Sekretariatsaufgaben

e Biirgerservice sowie Melde-, Pass- und Ausweiswesen

e Gewerbeangelegenheiten

e Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen und Abstimmungen

e Bearbeitung von Sozialversicherungen, Rentenantragen und sozialen Angelegenheiten
e Friedhofs- und Bestattungswesen

lhr Profil

e eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (w/m/d), eine vergleichbare Qualifikation
idealerweise im offentlichen Dienst oder eine kaufmannische Ausbildung

e teamfahig sowie selbstandig

o konfliktfahig

e verantwortungsbewusst und zuverldssig

e serviceorientiert

e sicherer Umgang mit MS-Office

Wir bieten

e eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem positiven Arbeitsumfeld
und einem engagierten Team

e ein attraktives Betriebliches Gesundheitsmanagement Ssun®

e reizvolle Zuschisse bei OPNV- und Fahrrad-Nutzung

e eine zusatzliche Altersvorsorge des ¢ffentlichen Dienstes

e 30Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche sowie bezahlte Freistellung an Heilig Abend und Silvester

e eine unbefristete Teilzeitstelle mit einem Beschaftigungsumfang von 13 Wochenstunden, Verteilung der
Arbeitszeit nach Absprache

e eine ausbildungs- und leistungsgerechte Eingruppierung bis Entgeltgruppe 6 TV6D

Wir freuen uns auf lhre Online-Bewerbung bis zum 23. Marz 2025. Bitte nutzen Sie den Service unseres Online-
Bewerbungsverfahrens unter https://www.mein-check-in.de/wangen. Fiir weitere Auskiinfte steht Ihnen gerne
der Ortsvorsteher, Herr Miller, Tel. 07506 254 oder Frau Sturm vom Fachbereich Personal, Tel.: 07522 74-313 zur
Verfligung.



https://de.wikipedia.org/wiki/Landkreis_Ravensburg
https://www.mein-check-in.de/wangen

