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STADT. GEMEINSAM. GESTALTEN. 

 
Die STADT WÜRZBURG sucht Sie für den Fachbereich Baurecht/Bauaufsicht zum nächstmög-
lichen Zeitpunkt: 

 

Bautechniker/in (m/w/d) 

für die Bauantragsannahme und Vorprüfung 
 

Wir bieten Ihnen: 

 ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in Teilzeit mit 19 Stunden pro Woche 

 eine der Aufgabenstellung entsprechende Eingruppierung in Entgeltgruppe 9a TVöD 

 ein interessantes, zukunftsweisendes und vielseitiges Tätigkeitsfeld in einem aufgeschlosse-
nen Team mit angenehmem Betriebsklima 

 Vorteile einer Beschäftigung bei der Stadt Würzburg: www.wuerzburg.de/benefits 
 
Ihre Aufgaben: 

 Annahme und Erfassung von Antragsunterlagen, allen voran auch elektronische Registrierung 
und Einpflegen in das Bearbeitungssystem PROBAUG 

 Überprüfung der Antragsunterlagen hinsichtlich Vollständigkeit und überschlägige Prüfung der 
Genehmigungsfähigkeit 

 Verfassen von Schreiben zur Vervollständigung und Nachbesserung von Antragsunterlagen, 
sowie Verwalten dieser Unterlagen mit Fristenüberwachung 

 technische Beratung der Bauherrinnen und Bauherren, der Entwurfsverfasser/innen und der 
Bürgerinnen und Bürgern zu notwendigen Antragsunterlagen 

 
Ihr fachliches Profil: 

 staatlich geprüfte/r Techniker/in der Fachrichtung Bautechnik, Schwerpunkt Hochbau 

 mehrjährige, einschlägige Berufserfahrung wünschenswert 

 sehr gute Kenntnisse des Bauplanungs- und Bauordnungsrechts sowie der Reglementierungen 
der Verordnung über Bauvorlagen und bauaufsichtliche Anzeigen wünschenswert 

 vertiefte EDV-Kenntnisse (Erfahrungen mit PROBAUG von Vorteil) 
 Bereitschaft und Fähigkeit, sich fehlende Kenntnisse in kürzester Zeit aneignen zu können 
 
Ihr persönliches Profil: 
Sie verfügen über ein gutes Zeitmanagement, eine kostenbewusste und selbstständige Arbeits-
weise und besitzen eine ausgeprägte Team-, Konflikt- und Durchsetzungsfähigkeit. Neben Kontakt-
fähigkeit, Resilienz, Verantwortungsbereitschaft sowie Eigeninitiative zählen Service- und Kun-
denorientierung, Problemlösungsvermögen und Entscheidungsfreude zu Ihren persönlichen Stär-
ken. 

 
WIR – Das sind 3.500 Beschäftigte, die täglich die Stadt Würzburg für alle Bürger/innen (m/w/d) 
mitgestalten. Kommen auch Sie in unser Team! 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bitte bis zum 10.01.2025 online über das Bewerberportal 

der Stadt Würzburg. www.wuerzburg.de/jobs 
 

Ihre Ansprechpersonen: 
Antonia Derek, Fachbereichsleitung Baurecht/Bauaufsicht,  0931 37-2257 
Jörg Böhm, stellv. Fachabteilungsleitung Bauaufsicht,  0931 37-3641 


