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STADT. GEMEINSAM. GESTALTEN.

Die STADT WURZBURG sucht Sie fiir den Fachbereich Allgemeine Biirgerdienste zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt:

Sachbearbeiter/in (m/w/d) fir das Burgerbiiro

Wir bieten lhnen:

» unbefristetes Arbeits- bzw. Dienstverhaltnis mit bis zu 39 bzw. 40 Stunden/Woche

e eine der Aufgabenstellung entsprechende Eingruppierung in Entgeltgruppe 8 TVAD bzw.
Besoldung nach Besoldungsgruppe A8 BayBesO

e Vorteile einer Beschaftigung bei der Stadt Wiirzburg: www.wuerzburg.de/benefits

lhre Aufgaben:
o selbststandige Bearbeitung der Birgerantrage in den Bereichen
- Gewerbewesen

- Melde- und Passwesen
- Information- und Fundwesen
- Fahrerlaubniswesen
- Kfz-Zulassungswesen
e Mithilfe bei Wahlen und Abstimmungen

lhr fachliches Profil:

¢ Qualifikationsprufung fur den Einstieg in die 2. Qualifikationsebene Fachlaufbahn Verwaltung
und Finanzen oder Verwaltungsfachangestellte/r oder Fachprifung | fur Verwaltungsfachan-
gestellte

e alternativ: Steuer-, Sozialversicherungs- bzw. Rechtanwaltsfachangestellte/r oder Abschluss
in einem anerkannten kaufmannischen Ausbildungsberuf mit einer Ausbildungsdauer von
mindestens drei Jahren und die Bereitschaft, zu berufsbegleitender Weiterbildung (Kosten
tragt die Stadt Wirzburg)

lhr personliches Profil:

Sie verfligen Uber ein gutes Zeitmanagement, eine kostenbewusste und selbststandige Arbeits-
weise und besitzen eine ausgepragte Team-, Konflikt- und Durchsetzungsfahigkeit.

Neben Kontaktfahigkeit, Resilienz, Verantwortungsbereitschaft sowie Eigeninitiative zahlen Ser-
vice- und Kundenorientierung, Problemlésungsvermoégen und Entscheidungsfreude zu Ihren per-
sonlichen Starken.

WIR — Das sind 3.500 Beschéftigte, die taglich die Stadt Wiirzburg fir alle Biirger/innen (m/w/d)
mitgestalten. Kommen auch Sie in unser Team!

Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung bitte bis zum 07.10.2024 online Gber das Bewerberportal
der Stadt Wirzburg. www.wuerzburg.de/jobs.

Vorstellungsgesprache sind fir die 42. Kalenderwoche 2024 geplant.

lhre Ansprechpersonen:
Wolfgang Gréaf, Fachabteilungsleitung Blrgerbiro; @ 0931 37-2010
Markus Brennfleck, stellv. Fachabteilungsleitung Blrgerbiro; @& 0931 37-2669



