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STADT. GEMEINSAM. GESTALTEN. 

 
 
Die STADT WÜRZBURG sucht Sie für das Standesamt zum 1. Januar 2025: 
 
 

Standesbeamter-/beamtin (m/w/d) für das Geburtenbüro 
 

 
Wir bieten Ihnen: 

 unbefristetes Dienstverhältnis mit bis zu 40 Stunden/Woche   

 eine der Aufgabenstellung entsprechende Besoldung in Besoldungsgruppe A 11 BayBesO 

 Vorteile einer Beschäftigung bei der Stadt Würzburg: www.wuerzburg.de/benefits 
 
Ihre Aufgaben: 

 Beurkundung der Geburten im Standesamtsbezirk Würzburg und Klärung aller mit der Beur-
kundung verbundenen komplexen Rechtsfragen, insbesondere abstammungs- und namens-
rechtliche Fragen nach deutschem und internationalem Privatrecht 

 Durchführung von Berichtigungs- und Beschwerdeverfahren nach dem FamFG beim Amts- 
bzw. Oberlandesgericht  

 Beratung und Beurkundung von familien- und namensrechtlichen Erklärungen 

 Schriftverkehr mit Behörden, Gerichten, Rechtsanwälten und Auslandsvertretungen 

 Vornahme von Trauungen (gelegentlich auch samstags) 

Ihr fachliches Profil: 

 Qualifikationsprüfung für den Einstieg in die 3. Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwal-
tung und Finanzen 

 abgeschlossener Einführungslehrgang für Standesbeamte/-beamtinnen an der Fachakademie 
für Personenstandswesen in Bad Salzschlirf bzw. die Bereitschaft, diesen zu absolvieren 

 Umfassende Rechtskenntnisse im Personenstands-, Namens-, Staatsangehörigkeits- und 
Ausländerrecht sowie im Internationalen Privatrecht (IPR) bzw. die Bereitschaft, sich diese 
anzueignen 

 gute Englischkenntnisse 
 
Ihr persönliches Profil: 
Sie verfügen über ein gutes Zeitmanagement, eine selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise 
und besitzen eine sehr gute Teamfähigkeit sowie die Fähigkeit auch in schwierigen Situationen 
mit unserer Kundschaft freundlich, aber bestimmt umzugehen.  
Neben hoher Stressresilienz und Verantwortungsbereitschaft zählen Service- und Kundenorientie-
rung, Problemlösungsvermögen und Entscheidungsfreude zu Ihren persönlichen Stärken.  

 
WIR – Das sind 3.500 Beschäftigte, die täglich die Stadt Würzburg für alle Bürger/innen mitgestal-
ten. Kommen auch Sie in unser Team! 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bitte bis zum 09.12.2024 online über das Bewerberportal 
der Stadt Würzburg. www.wuerzburg.de/jobs 
 
Bewerbungsgespräche sind für voraussichtlich in der 51. KW 2024 vorgesehen. 

 
Ihre Ansprechpersonen: 
Silvia Hetzer, Dienststellenleitung Standesamt,  0931 37-2410 
Petra Kreisz, stellvertretende Dienststellenleitung,  0931 37-3412 


