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STADT. GEMEINSAM. GESTALTEN.

Die Stadt Wiirzburg sucht Sie fir den Fachbereich Allgemeine Burgerdienste zum nachstmég-
lichen Zeitpunkt:

Sachbearbeiter/in (m/w/d) fur Aufenthalte aus volkerrechtlichen,
humanitaren oder politischen Grinden - Service-Point

Wir bieten Ihnen:

e unbefristetes Arbeits- bzw. Dienstverhltnis mit bis zu 39 bzw. 40 Stunden/Woche

e eine der Aufgabenstellung entsprechende Eingruppierung in Entgeltgruppe 6 TVAD bzw.
Besoldung nach Besoldungsgruppe A 6/7 BayBesO

e \Vorteile einer Beschaftigung bei der Stadt Wiirzburg: www.wuerzburg.de/benefits

e kostenfreie Parkmaoglichkeit in direkter Néahe

Ihre Aufgaben:

e Ausgabe, Einziehung und Verlangerung von Dokumenten
o Erstberatung der Kunden

¢ Entgegennahme und Vorprifung von Antragen

Ihr fachliches Profil:

¢ Verwaltungsfachangestellte/r oder Beschaftigtenlehrgang | oder 3-jahrige kaufménnische Be-
rufsausbildung und die Bereitschaft den Zertifizierungslehrgang Verwaltung fir den Bereich
Auslénderrecht zu absolvieren oder Qualifikationspriifung fir den Einstieg in die 2. Qualifika-
tionsebene der Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen

e gern kdnnen sich auch die Nachwuchskrafte des Abschlussjahrgangs der Stadt Wirzburg
bewerben

Ihr personliches Profil:

Sie verflgen tUber Engagement fur die Bewaltigung des sensiblen Arbeitsbereiches. Sie verfligen
Uber ein gutes Zeitmanagement und selbststandige Arbeitsweise und besitzen eine ausgepragte
Team-, Konflikt- und Durchsetzungsfahigkeit. Neben Kontaktfahigkeit, Resilienz, Verantwortungs-
bereitschaft sowie Eigeninitiative zahlen Service- und Kundenorientierung, Problemlésungsver-
mogen und Entscheidungsfreude zu lhren personlichen Starken.

WIR — Das sind 3.500 Beschéftigte, die taglich die Stadt Wirzburg fir alle Birgerinnen und Bir-
ger (m/w/d) mitgestalten. Kommen auch Sie in unser Team!

Wir freuen uns uber Ihre Bewerbung bitte bis zum 22.04.2025 online Uber das Bewerberportal
der Stadt Wirzburg. www.wuerzburg.de/jobs

Ihre Ansprechpersonen:

Heike Schlotz, Fachabteilungsleitung Staatsangehdrigkeits- und Auslanderangelegenheiten,
& 0931 37-2456

Martina Metzger, stellv. Fachbereichsleitung Allgemeine Birgerdienste, @& 0931 37-2368
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