
 

 

Für unsere serviceorientierte Verwaltung suchen wir zum  

nächstmöglichen Zeitpunkt: 

 

Bereich: Asylbewerberleistungen 

Qualifikation: Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), Verwaltungswirt (m/w/d) oder 
vergleichbarer Abschluss  
 

TÄTIGKEITEN: 
 Wirtschaftliche Leistungsgewährung gemäß AsylbLG sowie analog SGB XII, insbesondere 

Gewährung von laufenden und einmaligen Leistungen sowie Hilfen zur Gesundheit 
 Leistungsrechtliche Beratung der Leistungsbezieher  
 EDV-unterstützte Bearbeitung der Leistungsanträge inkl. der eigenständigen Bearbeitung 

von Widerspruchsverfahren  
 Feststellung und Anmeldung von Erstattungsansprüchen an andere Leistungsträger; Ermitt-

lung von Regressansprüchen gegenüber den Asylsuchenden 
 Steuerung der Fallentwicklung 
 Fallbezogene enge Kooperation mit Integrationsmanager, Sozialbetreuer, Gesundheitsamt, 

Ausländerbehörden u. a.  
 

ANFORDERUNGEN: 
 Grundkenntnisse in den entsprechenden Rechtsgebieten sind wünschenswert 
 Gute EDV-Kenntnisse 
 Selbstständigkeit und Organisationsfähigkeit 
 Team- und Kommunikations- sowie Durchsetzungsfähigkeit 
 Interkulturelle und soziale Kompetenz 

 

Die Vergütung erfolgt je nach Qualifikation im Beamtenverhältnis bis A 9 LBesGBW bzw. im Be-
schäftigtenverhältnis bis EG 9a TVöD - vorbehaltlich etwaiger Organisationsänderung und erfor-
derlichen Stellenbewertung -. Die genaue Abgrenzung des Aufgabenbereiches erfolgt in Abspra-
che mit dem zuständigen Amtsleiter und dem Sachgebiet Organisation.  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bis spätestens 12.01.2025, am bes-
ten gleich online über den Fragebogen auf unserer Homepage. Wir freuen uns auf Ihre Bewer-
bung! 
 
Für weitere Informationen stehen Ihnen Herr Zizmann vom Amt „Zuwanderung und Integration“  
(07433/92-1310) sowie Frau Kruse vom Personalamt (07433/92-1104) gerne zur Verfügung.  

Zuwanderung und Integration 

Sachbearbeitung (m/w/d) 

in Teilzeit mit 60 % 

 

 


