
 

 

Für unsere serviceorientierte Verwaltung suchen wir zum  

nächstmöglichen Zeitpunkt: 

 

Bereich: Leistungsgewährung SGB II – Standort Balingen  
Qualifikation: Hochschulabschluss Rechts- oder Verwaltungswissenschaften bzw. 
Betriebswirtschaft, Verwaltungsfachwirt (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation 

 
TÄTIGKEITEN:  
• Beratung zu passiven Leistungen nach dem SGB II, d.h. Arbeitslosengeld II sowie Kosten der 

Unterkunft und Heizung 

• Antragsannahme und -bearbeitung 

• Entscheidung über Anträge 

• Zahlbarmachung der Leistungen 

• Zusammenarbeit mit Dritten (v.a. anderen Leistungsträgern) 

• Bestandsarbeiten (z.B. Datenabgleich nach § 52 SGB II, Anrechnung von Nebeneinkommen) 
 

ANFORDERUNGEN:  
• Kenntnisse der relevanten Rechtsgrundlagen im Aufgabengebiet einschließlich der                 

angrenzenden Rechtsgebiete sind von Vorteil 

• Gute Kenntnisse in MS-Office 

• Selbstständiges Arbeiten und Teamfähigkeit  

• Sorgfalt und Gewissenhaftigkeit 

• Weiterbildungsbereitschaft 

• Freundliches und sicheres Auftreten 
 
WIR BIETEN: 
• Eine Tätigkeit, bei der Sie sich selbständig und mit Eigeninitiative einbringen können 

• Flexible Arbeitszeiten zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf 

• Fachliche Einarbeitung und Beratung sowie interne und externe Fortbildungen sowie Betriebliches 
Gesundheitsmanagement 

• Die Stellenbesetzung erfolgt entsprechend Ihrer Qualifikation bis Entgeltgruppe 9b TVöD  

• Die Stelle ist im Jobsharing grundsätzlich teilbar 

 
 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bis spätestens 21.04.2025. Bewerben Sie sich am besten gleich 
online über den Fragebogen auf unserer Homepage.  
 
 
Für weitere Informationen stehen Ihnen der Geschäftsführer des Jobcenters Herr Würfel (07433/951-
500) und Frau Parusel vom Personalamt (07433/92-1106) gerne zur Verfügung. 

Jobcenter Zollernalbkreis 

Sachbearbeitung (m/w/d) 


