
 

 

Für unsere serviceorientierte Verwaltung suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt:  

 

 

Bereich: Kfz-Zulassungsstelle, Dienststelle Hechingen 

Qualifikation: Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder vergleichbare Ausbildung 
 

 
Aufgaben:  

 

 Entgegennahme und Bearbeitung von Zulassungsanträgen 
(bspw. Anmeldungen, Ummeldungen, Abmeldungen, Änderungen, i-Kfz) 

 Bearbeitung von Mängel- und Adressanzeigen sowie Erteilung von Halterauskünften 

 Betriebsuntersagungen 

 Kassieren der Zulassungsvorgänge sowie Kassenabschlüsse 
 

Anforderungen:  
 

 selbständiges Arbeiten mit guten EDV-Kenntnissen 

 dienstleistungsorientiertes und freundliches Auftreten  

 Freude am Umgang mit Menschen, sowohl innerhalb des Teams als auch mit Kunden 

 räumliche Flexibilität 

 

Besonderheit: 
 

Die Kfz-Zulassungsstelle des Zollernalbkreises hat ihren Hauptsitz in Balingen sowie 
Außenstellen in Albstadt und Hechingen. Es gehört zu unserem Selbstverständnis, dass sich 
die Standorte untereinander unterstützen und gegenseitig aushelfen. 

 

Die Arbeitszeiten bei der Kfz-Zulassungsstelle richten sich nach den Öffnungszeiten und 
weichen von der üblichen Gleitzeitregelung ab.  

 

Die Eingruppierung erfolgt je nach Qualifikation bis zur Entgeltgruppe 6 TVöD - vorbehaltlich 
etwaiger Organisationsänderung und erforderlicher Stellenbewertung.  

 

 

 

 

Verkehrsamt 

Sachbearbeitung (m/w/d) 

in Teilzeit mit 50 % 



 

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bis spätestens 11.05.2025, am 
besten gleich online über den Fragebogen auf unserer Homepage.  

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

Für weitere Informationen stehen Ihnen der Leiter des Verkehrsamtes, Herr Liebhardt  

(Tel.: 07433/92-1430) und vom Personalamt Frau Kruse (Tel.: 07433/92 -1104) gerne zur 
Verfügung.   


